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PORTARIA NORMATIVA 01/2023

PUBLICADO EM Data: 01 de agosto de 2023.

QUADRO MURAL

EMQl /0% /23 [sUMULA: “Regulamenta o processo de requerimento
£ \osa de Guia de ITBI”

Responsavel Publicagio

ALVANEU NAVARRO Secretario Municipal de Administragdo e Finangas do
Municipal de Marcelandia, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes

conferidas pelo artigo 58 incisos I e III da Lei Organica do Municipio de
Marcelandia — MT, RESOLVE:

Artigo. 1°. Para emissdo de guia ou calculo, visando
pagamento/recolhimento de ITBI decorrente de regularizagdo, aquisigéo,
arrematagdo, adjudicagdo de imovel oriundo de ente publico, seja Municipal,
Estadual ou Federal, devera o Departamento de Tributos confeccionar Processo
Administrativo que ao final ficara arquivado, observando-se a necessidade de
sigilo em relagdo as informagdes, devendo ser exigido do
Requerente/contribuinte no minimo o seguinte:

“a” — Requerimento Escrito direcionado ao Departamento
de Tributos, informando/descrevendo de forma exata o imdvel e sua distancia da
sede do municipio, documentos que demonstrem o estado da 4rea em
percentuais de mata fechada ou aberta e em quais propor¢des, endereco e
localizagdo da area inclusive com coordenadas geograficas, valor pago, com
copia do contrato de compra e venda, carta de Arrematagdo, Adjudicacdo, ou
outro documento que formalize o ato juridico, cdpia atualizada da matricula do
imovel; copia dos documentos pessoais do adquirente e do transmitente, sendo
pessoa juridica necessario copia dos documentos constitutivos;

“b” — Devera o Requerente/Contribuinte no Requerimento
Escrito apresentar enderego eletrénico, ao qual serdo enviados Calculo, Guias e
demais comunicagdes do Departamento de Tributos, inclusive requisi¢io de
complementa¢do documental;

“c” — Caso o subscritor do Requerimento Escrito ndo seja o
proprio contribuinte, deverd este apresentar e juntar instrumento de procuragdo
publica, esta dispensada aos que se fizerem representar por advogado legalmente
constituido, caso em que a juntada do Instrumento de Procuragdo com poderes
para requerer a emissdo da Guia sera suficiente.

Artigo. 2. No caso de imovel cuja aquisigdo, transferéncia
de propriedade, ocorra em razéo de regularizag@o, arrematagdo, adjudicagdo,
deve o requerente/contribuinte juntar a integra do referido processo
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administrativo de forma fisica através de copias legiveis, declarando serem estas
sob sua responsabilidade fieis e autenticas as originais, efetuando o protocolo
diretamente junto ao Departamento de Tributos.

Paragrafo unico. O processo Administrativo que alude o
artigo 2, somente sera recebido junto ao Departamento de Tributos do Municipio
de Marcelandia — MT via protocolo fisico.

Artigo. 3. A Fazenda Publica Municipal, através do
Departamento de Tributos, Assessoria Juridica, podera de forma fundamentada,
exigir outros documentos que entender necessario a seguranga, lisura e certeza
do negdcio juridico e do calculo do tributo.

Artigo. 4°. Esta Portaria Normativa, entrard em vigor na
data de sua publicagio.

Gab. Secretdrio Municipal de Administragio e Financas, em
Marcelandia — MT, 01 de agosto de 2023.
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Alvaneu Navarro
Secretarlo Municipal de Administrag¢io e Financas
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