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DECRETO N° 041/2019
20/05/2019

SUMULA: Aprova a Instrucdo Normativa n° 29/2019, que
dispde sobre os procedimentos para retencdes tributarias
e da outras providéncias.

ARNOBIO VIEIRA DE ANDRADE, Prefeito do Municipio de Marcelandia, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais que lhe séo conferidas e objetivando a
operacionaliza¢do do Sistema de Controle Interno do Municipio, no ambito do Poder
Executivo;

DECRETA:

Art. 1° O registro das retencOes tributarias obedecerd aos critérios e formatacdo
definidos na Instrucdo Normativa n® 29/2019, aprovada por este Decreto.

Art. 2°. Os oOrgaos e entidades da administracdo indireta, como unidades executoras do
Sistema de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a observancia das rotinas de
trabalho e dos Procedimentos de Controle estabelecidos através de Instrucdes
Normativas aprovadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 3° Cabera a Unidade de Controle Interno - UCI prestar os esclarecimentos e
orientagdes a respeito da aplicagéo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Paco Municipal, em Marcelandia - MT, 20 de maio de 2019.

ARNOBIO VIEIRA DE ANDRADE MARCELO RICARDO CORDEIRO
Prefeito Municipal Secretario Mun. de Adm. e Finangas

NIOVAN DALL AGNOL
Controlador Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCELANDIA - ESTADO DE MATO
GROSSO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 29/2019

Versao: 01

Aprovagdo em: 20 de maio de 2019
Ato de aprovacao: Decreto n® XXX/2019

Sistema Administrativo: Sistema Financeiro
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

“DISPOE ~ SOBRE 0OS  PROCEDIMENTOS
REGISTRO DAS RETENCOES TRIBUTARIAS.”

TITULO | - DA FINALIDADE

Art. 1°. Dispor sobre os procedimentos para o registro das retencdes tributarias.

TITULO Il - DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange os servi¢os de Contabilidade, Tesouraria, Orcamento, Tributacédo e
Informética da Administracdo Direta e Indireta do Municipio.

TITULO III - DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - retencdo tributaria os valores retidos ou consignados pela fonte pagadora na folha de

salarios de pessoal ou nos pagamentos a prestadores de servi¢cos ou fornecedores;

Il - receita orcamentaria os valores constantes do orgamento publico, sua arrecadacéo
depende de autorizacdo legislativa, constante na propria Lei do orcamento e s&o

realizadas através da execucao orgamentaria;

Il - receita extra orcamentéria os valores provenientes de toda e qualquer arrecadacéao
que ndo figure no orgcamento e, consequentemente, toda arrecadacdo que ndo constitui
renda do Estado, sendo seu carater de extemporaneidade ou de transitoriedade nos

orcamentos;
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IV - arrecadacdo da receita a entrega, realizada pelos contribuintes ou devedores, aos
agentes arrecadadores ou bancos autorizados pelo ente, dos recursos devidos ao
Tesouro;

V - recolhimento da receita a transferéncia dos valores arrecadados a conta especifica
do Tesouro, responsavel pela administracdo e controle da arrecadacdo e programacao
financeira, observando-se o Principio da Unidade de Caixa, representado pelo controle
centralizado dos recursos arrecadados em cada ente.

TITULO IV - DA BASE LEGAL

Art. 4°, Os principais instrumentos legais e regulamentares que serviram de base para a
presente Instru¢cdo Normativa sdo: Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n°
101/2000, Lei n° 4.320/1964, Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor
Publico - CFC, Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — STN, Cédigo
Tributario Nacional, Cddigo Tributario Municipal, Lei Complementar Municipal
007/2005, Lei n°® 2295/16, RIR/2018, Instrugdes Normativas da Receita Federal do
Brasil.

TITULO V- DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Séo responsabilidades do Setor de Contratos:

| - verificar a legislacdo tributaria aplicavel ao objeto a ser contratado, localizando a
base e calculo e aliquotas;

Il - indicar as retengdes a serem incluidas nos Contratos e Atas.

Art. 6°. Sdo responsabilidades do Setor de Compras das Secretarias:

| - quando da solicitacdo da liquidacdo das despesas relativas a contratos, indicar 0s
impostos e/ou contribuicdes que serdo retidos no pagamento;

Il - aplicar corretamente as aliquotas conforme legislacéo vigente;

I11 - calcular os valores das retencdes.

Art. 7°. Sdo responsabilidades do Setor de Recursos Humanos:

| - quando da geracdo da folha de pagamento, indicar os impostos e/ou contribuicfes
que serdo retidos;
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Il - aplicar corretamente as aliquotas conforme legislacédo vigente;
I11 - calcular os valores das retengdes.

Art. 8°. Sdo responsabilidades do Fiscal do Contrato de Obras:

I - conferir os documentos relativos a comprovagdo dos materiais empregados na obra,
guando da opcao pela base REAL do ISSQN;

Il - estabelecer o valor da base de calculo do ISSQN a ser retido.
Art. 9°. S3o responsabilidades do Setor de Contabilidade:

| - conferir se foram indicados corretamente os impostos e/ ou contribuicdes a serem
retidos no pagamento;

Il - indicar os impostos e/ou contribui¢des que serdo retidos no pagamento, quando da
liquidacéo de despesas ndo vinculadas a contratos;

I11 - conferir as aliquotas aplicadas e os valores apurados;
IV - conferir os registros contabeis das retencées.

Art. 10. Sdo responsabilidades do Setor de Tesouraria:

| - proceder a retencdo dos impostos e/ou contribuicdes conforme informadas no
empenho;

Il - registrar a receita orcamentaria das retencdes de impostos municipais;

Il - repassar os valores retidos, ndo pertencentes ao municipio, a quem de direito no
prazo legal.

Art. 11. Sdo responsabilidades da Unidade de Controle Interno — UCI:
| - orientar os servidores envolvidos nos procedimentos para o registro da execucéo
orcamentaria e extra orcamentaria da despesa, sempre que solicitado;

Il - elaborar check-list de controle;

I11 - avaliar o cumprimento das determinagdes desta Instrucdo Normativa.

Rua dos Trés Poderes, n° 777, Centro, fone: 066 3536 3100/1828 Cep: 78.535-000 Marcelandia-MT
Site: www.marcelandia.mt.gov.br



http://www.marcelandia.mt.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL
L& DE MARCELANDIA/MT

Nﬁ-gi
Gabinete do Prefeito

TITULO VI DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO |1 DO IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE — IRRF

Art. 12. A retencdo do imposto de renda sera efetuada aplicando-se a aliquota do tributo
sobre o valor pago pelo Municipio as pessoas fisicas ou juridicas, de acordo a natureza
do bem fornecido ou do servico prestado.

Art. 13. Para pessoas fisicas a retencdo do imposto se darad sobre os rendimentos de
trabalho assalariado, trabalhos ndo assalariados (sem vinculo empregaticio), aluguéis,
royalties e arrendamentos.

81°. S&o exemplos de rendimentos do trabalho assalariado:
a) salario;
b) 13° (décimo terceiro) salario;
c) férias;
e) participacao nos lucros;
f) pré-labore;
g) proventos de aposentadoria;
h) pensdo civil ou militar.

82°. S&o exemplos de rendimentos do trabalho ndo assalariado, pagos por pessoas
juridicas, inclusive por pessoas juridicas de direito publico, a pessoa fisica:

a) comissoes;

b) corretagens;

c) gratificacdes;

d) honorarios;

e) direitos autorais;

f) remuneragdes por quaisquer outros servicos prestados,

sem
vinculo empregaticio.
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83°. O quadro de aliquotas progressivas mensal a ser aplicada para o célculo do IRRF
ter4 como base faixa de rendimentos estabelecida anualmente pela Receita Federal do
Brasil e para o ano de 2019 seré utilizada a seguinte referéncia:

Base de Calculo (R$) Mensal Aliquota (%) Parcela a deduzir do IRRF (R$)
Até 1.903,98 - -

De 1.903,99 até 2.826,65 7,5 142,80

De 2.826,66 ate 3.751,05 15 354,80

De 3.751,06 até 4.664,68 22,5 636,13

Acima de 4.664,68 27,5 869,36

* Fonte: www.receita.fazenda.gov.br, IN RBF 1756/2017.

84°. As hipoteses de deducéo da base de calculo do Imposto de Renda do trabalho
assalariado referente, respectivamente, as contribuicdes previdenciérias aos dependentes
e a pensdo alimenticia estdo previstas nos artigos 67, 71 e 72 do RIR/2018.

85°. No caso de trabalho ndo assalariado, o art. 39 do RIR/2018 estabelece hip6tese de
reducdo da base de célculo do IR sobre o rendimento de servi¢os de transporte, em
veiculo prdprio, locado ou adquirido com reserva de dominio ou alienacéo fiduciaria, de
90% (noventa por cento) para transporte de cargas e 40% (quarenta por cento) para
transporte de passageiros.

86°. Com relacdo aos rendimentos de aluguéis e royalties, ndo integram a base de
calculo do IR as despesas com impostos, taxas, despesas de condominios e outras
despesas inerentes a administracdo do imavel (art. 689 do RIR/2018).

87°. O imposto serd retido por ocasido de cada pagamento e se, no més, houver mais de
um pagamento, a qualquer titulo, pela mesma fonte pagadora, sera aplicada a aliquota
correspondente a soma dos rendimentos pagos a pessoa fisica, deduzido o imposto
anteriormente retido no proprio més, ressalvado o disposto no 81° do art. 776, do
RIR/18.

Art. 14 Para pessoas juridicas a retencdo se dara sobre o valor bruto dos servicos
prestados, discriminados nos artigos 714 a 719 do RIR/2018.

81° As aliquotas a serem aplicadas para o célculo do IRRF sobre os rendimentos
recebidos por pessoas juridicas sao as seguintes:

Fundamentacéo %

Hipoteses de Incidéncia Legal IRRF

Serv_lgos pro_flssmnfeu_s (consultorias, advocacia, odontologia, Art. 714, RIR/18 1,5%
arquitetura, informatica, etc)
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Seern;os de limpeza, conservacao, seguranca e locagéo de Art. 716, RIR/18 1,0%
mao de obra

Servicos representacdo comercial ou da mediacdo de 1,5%

negdcios, propaganda e publicidade Art. 718, RIR/18

Servigos prestados por cooperativa de trabalho Art. 719, RIR/18 | 1,5%

Servicos de assessoria crediticia, mercadoldgica, gestdo de
crédito, selecdo e riscos, administracdo de contas a pagar e a | Art. 723, RIR/18 | 1,5%
receber

*Fonte: Regulamento do Imposto de Renda — RIR/2018 (Decreto n.° 9.580/18).

82°. No caso dos servigos profissionais, o imposto incide independentemente da
qualificacdo profissional dos socios da beneficiaria e do fato de esta auferir receitas de
outras atividades, seja qual for o valor dos servigcos em relacdo a receita bruta.

83° Quando se tratar de servigos de publicidade exclui-se da base de calculo as
importancias diretamente pagas ou repassadas pelas agéncias de propaganda a empresas
de rédio, televisao, publicidade ao ar livre (outdoor), cinema, jornais e revistas, bem
como os descontos por antecipacdo de pagamento.

Art. 15. As importancias pagas ou creditadas pelo servigo prestado por pessoas juridicas
inscritas no SIMPLES NACIONAL ndo sofrem retencdo do IRRF, conforme o art. 1° da
IN RFB n° 765/07.

Paragrafo Unico. A comprovacao da opc¢do pelo Simples Nacional da beneficiaria do
pagamento pode ser efetuada por documento idéneo, como pelo Termo de Opcdo ou
pelo espelho da Ficha Cadastral da Pessoa Juridica (Solugdo de Consulta RFB n.°
90/10).

Art. 16. As retencBes sobre os rendimentos assalariados (folha de pagamento) seréo
calculadas e identificadas pelo Setor de Recursos Humanos no momento da geracao da
folha de pagamento.

81°. O Setor de Contabilidade confere se as retencdes foram informadas corretamente
(legalidade, aliquotas e valores).

82°. A Tesouraria registra a retengdo do IR indicado no processo da folha de pagamento,
conforme procedimentos elencados na IPC 11 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 17. As retencbes do IRPF e IRPJ de fornecedores e prestadores de servigo seréo
identificadas no instrumento da contratacdo (Contrato ou Ata), a depender do
enquadramento despesa.
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Paragrafo unico. Cabera ao Setor de Contratos e Licitacdes verificar a legislacao
tributaria aplicavel ao objeto a ser contratado, fazendo constar a obrigatoriedade da
retencdo do Imposto de Renda na minuta do instrumento de contratacéo.

Art. 18. A cada liquidag&do da despesa sera informada as aliquotas e valores a serem
retido, ou comprovante da opcéo pelo Simples Nacional, conforme o caso.

81°. Quando se tratar de despesas oriundas de contratos, cabera ao Setor de Compras
informar as retengdes no momento da pre-liquidacéo.

82°. Nas despesas realizadas sem contrato, cabera ao Setor de Contabilidade informar a
retengdo no momento da liquidacao.

Art. 19. O Setor de Contabilidade devera conferir se as retencfes foram informadas
corretamente (legalidade, aliquotas e valores), registrar a liquidacdo da despesa e
encaminhar para pagamento.

Art. 20. De posse do processo, a Tesouraria providenciard o pagamento da despesa e
registrara a retencdo dos valores indicados na solicitacdo de liquidacéo.

Paragrafo Unico. Os registros contabeis deverdo obedecer aos procedimentos elencados
na IPC 11 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 21. A obrigagdo pela retencdo do imposto sobre a renda sera do 6rgédo ou da
entidade que efetuar o pagamento.

81°. O IRRF sobre os rendimentos pagos, a qualquer titulo, pelo Municipio, Legislativo,
Autarquias e Fundacges, devera ser recolhido aos cofres municipais até o dia 20 (vinte)
do més subsequente ao da retencao.

82°. Para recolhimento do imposto, o 6rgao responsavel devera acessar o Sistema de
Arrecadacdo da Prefeitura e emitir a guia para pagamento.

Art. 22. O imposto de renda, retido na fonte pagadora, devera ser convertido em receita
orcamentaria da Prefeitura, conforme rubrica prevista na Portaria STN/SFO n°
163/2001.

CAPITULO 11 DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA —
ISSQN

Art. 23. A retencdo do ISSQN ocorrera quando do pagamento da prestacdo dos servicos
elencados na Tabela I do Anexo Il da LC 109/2014 (CTM), ainda que estes ndo se
constituam como atividade preponderante do prestador.
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Paragrafo unico. N&o havera incidéncia do ISSQN sobre:
a) exportacao de servicos;

b) relacbes trabalhistas, diretores e membros de
conselhos de

sociedades ou fundagdes, bem como, administradores e
gerentes-delegados;

c) operacdes de créditos realizadas por instituicdes
financeiras e intermediagdo no mercado financeiro (sobre
os valores das operacdes);

d) locacdo de bens mdveis e imoveis (Sumula
Vinculante STF n.° 31);

e) servigos prestados pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos - ECT (decisdo do STF - RE
601392).

Art. 24. Em regra geral, o imposto serd retido do prestador de servigos domiciliado no
Municipio de Sinop, exceto, nas hipdteses previstas nos incisos | a XXIII do art. 162 do
CTM, quando sera considerado o domicilio do tomador dos servicos.

Art. 25. A base de célculo do imposto € o preco do servi¢o, sobre o qual incidira a
aliquota de 4% (quatro por cento), com excecdo das instituicGes de ensino sobre as
quais incidira a aliquota de 3% (trés por cento) e as instituicBes financeiras sobre as
quais incidira a aliquota de 5% (cinco por cento).

Paragrafo unico. O preco do servigo € a receita bruta a ele correspondente, tudo o que
for cobrado em virtude da prestacdo do servico, em dinheiro, bens, servicos ou direitos,
seja na conta ou ndo, inclusive a titulo de reembolso, de ressarcimento, de reajustamento
ou de outro dispéndio de qualquer natureza.

Art. 26. Quando o prestador de servigos estiver enquadrado no SIMPLES NACIONAL,
utilizar a aliquota informada pelo prestador de servi¢os no documento fiscal.

81°. Na hipotese de o prestador de servigos ndo informar a aliquota no documento fiscal,
aplicar-se-4 a aliquota de 5% (cinco por cento).

82° A comprovagédo da opgdo pelo Simples Nacional da beneficiaria do pagamento
pode ser efetuada por documento idéneo, como pelo Termo de Opcéo ou pelo espelho
da Ficha Cadastral da Pessoa Juridica.

Art. 27. A retencdo do ISSQN se dara sob a Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos, ndo
se aplicando as notas fiscais de materiais, quando os servicos contratados incluirem o
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fornecimento de materiais agregadores, como manutencdo de maquinas, veiculos e
equipamentos.

Art. 28. Nos termos do CTM, as empresas prestadoras dos servigos de construcao civil
poderdo deduzir da base de célculo do imposto os materiais que se incorporarem a obra
permanentemente, podendo optar pela base REAL ou ESTIMADA.

81°. A escolha da forma de deducdo devera ser prévia a assinatura do contrato, o qual
fara constar a forma de calculo escolhida, ndo sendo possivel sua alteracdo no decorrer
da execucéo do contrato.

82° Quando a empresa optar pelo recolhimento do imposto calculado sobre a base
REAL deverd discriminar no corpo da Nota Fiscal de Servicos o valor do material
incorporado a obra, bem como juntar a relacdo do material incorporado a obra com a
especificacdo da quantidade, espécie, valor, empresa fornecedora, nimero e data de
emissdo das notas fiscais respectivas, juntando a primeira via das notas fiscais
relacionadas.

83°. As empresas que optarem pela base ESTIMADA poderdo deduzir 50% (cinquenta
por cento) do valor dos servicos, a titulo de materiais aplicados, sem a necessidade de
comprovacéo.

Art. 29. Cabera ao Setor de Contratos e Licitaces verificar a legislacdo tributaria
aplicavel ao objeto a ser contratado, fazendo constar a obrigatoriedade da retencéo do
ISSQN na minuta do instrumento de contratacao.

Art. 30. A cada liquidacdo da despesa sera informada as aliquotas e valores a serem
retidos, ou comprovantes da opcéo pelo Simples Nacional, conforme o caso.

81°. Quando se tratar de despesas oriundas de contratos ou atas caberd ao Setor de
Compras informar as retengdes no momento da pré-liquidacao.

82°. Nas despesas realizadas sem contrato, cabera ao Setor de Contabilidade informar a
retengdo no momento da liquidagao.

83°. Nos servicos de construgéo civil, a base para calculo do imposto sera definida no
contrato, conforme opc¢éo da empresa (REAL ou ESTIMADA).

84°. Os documentos relativos a comprovacao dos materiais empregados na obra, quando
da opcdo pela base REAL, serdo avaliados pelo Fiscal do Contrato, o qual estabelecera
o0 valor da base de célculo do imposto a ser retido.

Art. 31. O Setor de Contabilidade devera conferir se as reten¢Ges foram informadas
corretamente (legalidade, aliquotas e valores), registrar a liquidacdo da despesa e
encaminhar para pagamento.
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Art. 32. De posse do processo, a Tesouraria providenciara 0 pagamento da despesa e
registrara a retencdo dos tributos indicados na solicitacdo de liquidacéo.

Paragrafo unico. Os registros contabeis deverdo obedecer aos procedimentos elencados
na IPC 11, da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 33. A obrigacdo pela retencdo do imposto sera do 6rgao ou da entidade que efetuar
0 pagamento.

81° O ISSQN sobre os servicos pagos pelo Municipio, Legislativo, Autarquias e
Fundacdes, devera ser recolhido aos cofres municipais até o dia 15 (quinze) do més
subsequente ao da retencdo.

§2°, Para recolhimento do imposto, o 6rgdo responsavel devera acessar o Sistema de
Arrecadacdo da Prefeitura e emitir a guia para pagamento.

Art. 34. O imposto retido na fonte pagadora devera ser convertido em receita
orcamentaria da Prefeitura, conforme rubrica prevista na Portaria STN/SFO n°
163/2001.

CAPITULO Il DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

Art. 35. A retencdo de contribuicdo previdenciaria podera ocorrer no ambito do Regime
Proprio de Previdéncia - RPPS ou do Regime Geral de Previdéncia - RGPS.

81° A retencdo da contribuicdo previdenciaria ao RPPS incide sobre a remuneragédo
paga aos servidores publicos efetivos do Municipio.

82°. A retencdo da contribuicdo previdenciaria ao RGPS (INSS retido) pode incidir
sobre os pagamentos realizados a pessoas fisicas (segurado empregado e contribuinte
individual) ou a pessoas juridicas (servigos com cessdo ou empreitada de mao de obra).
Art. 36. A obrigacéo pela retencdo da contribuigdo previdenciaria serd do 6rgdo ou da
entidade que efetuar o pagamento.

Secdo | Do Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS

Art. 37. No caso do RPPS, as retengdes das contribuicBes previdenciarias serdo
realizadas sobre a remuneracao dos servidores publicos efetivos.

81° A remuneracdo base para célculo da contribuicdo sera o vencimento do cargo
efetivo, acrescido das vantagens pecunidrias permanentes estabelecidas em Lei, 0s
adicionais de carater individual ou quaisquer outras vantagens; excetuadas aquelas
listadas em Lei.
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82°, Sobre a remuneracéo sera aplicada a aliquota de 11% (onze por cento).

83° A contribuicdo sera retida na folha de pagamento a que se refere & remuneragéo
(folha mensal, férias, 13° salario).

84°. O recolhimento das reten¢es do RPPS devera ocorrer até o dia 10 (dez) do més
seguinte aquele a que se refere a contribuicao.

Secdo Il Do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS

Art. 38. A contribuicio ao RGPS incidira sobre a remuneracdo dos servidores
municipais ndo efetivos, profissionais autbnomos e empresas prestadoras de servicos
com cessao ou empreitada de méo de obra.

81°. S&o considerados servidores ndo efetivos os comissionados, temporarios, celetistas
e ocupantes de cargos eletivos.

82°. Profissional autbnomo € aquele que presta servicos, de natureza urbana ou rural, em
carater eventual, a uma ou mais empresas, sem relacdo de emprego e aquele que exerce,
por conta propria, atividade econémica de natureza urbana, com fins lucrativos ou néo.

83°. Cessdo de mdo de obra é a colocacdo a disposi¢cdo da contratante, em suas
dependéncias ou nas de terceiros, de trabalhadores que realizem servigos continuos,
relacionados ou ndo com sua atividade fim, quaisquer que sejam a natureza e a forma de
contratacdo, inclusive por meio de trabalho temporério.

84°. Empreitada é a execucdo, contratualmente estabelecida, de tarefa, de obra ou de
servigo, por preco ajustado, com ou sem fornecimento de material ou uso de
equipamentos, que podem ou ndo ser utilizados, realizada nas dependéncias da
contratante, nas de terceiros ou nas da empresa contratada, tendo como objeto um
resultado pretendido.

Secdo 111 Do Servidor Ocupante de Cargo nao Efetivo

Art. 39. A base de célculo que deve incidir a aliquota da contribui¢do previdenciaria ao
RGPS dos servidores municipais ndo efetivos é o salério de contribuicao.

81°. Salario de contribui¢do inclui o seu salério fixo, salario variavel e também os
ganhos eventuais.

82°. A contribuigéo deve ser descontada pelo Municipio e recolhida em conjunto com as
contribui¢bes patronais, por meio da aplicagdo da corrente aliquota, de forma néo
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cumulativa, sobre o salario de contribuicdo mensal, de acordo com a tabela em vigor
abaixo:

Salério de Contribuigdo (R$) Aliquota
Até 1.751,81 8%

De 1.751,81 2 2.919,72 9%

De 2.919,72 2 5.839,45 11%

*Fonte: Ministério da Previdéncia Social. Valores previstos para o exercicio de 2019.

83°. A contribuicdo seré retida na folha de pagamento a que se refere a remuneragdo
(folha mensal, férias, 13° salario).

Secdo IV Da Pessoa Fisica

Art. 40. A base de calculo da contribuicao previdenciaria do Profissional Autbnomo é o
salario de contribuicdo, que, por sua vez, é o total das remuneracdes pagas ou
creditadas, a qualquer titulo, no decorrer do més, pelos servigos prestados.

81° O ente tomador dos servicos tem o dever de promover o desconto e recolher a
contribuicdo previdenciaria, conforme tabela das aliquotas de contribuicdo
previdenciaria do segurado Profissional Auténomo:

Salério de .
Contribuicio Aliguota Valor
R$ 998,00 5% (cinco por cento) ndo da direito a R$ 49,90
Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo
e Certidao de Tempo de Contribuicdo™
11% (onze por cento) ndo da direito a R$ 109,78
R$ 998,00 Aposentadoria por Tempo de Contribuicdo

e Certidao de Tempo de Contribuicdo**

Entre R$ 199,60 (salério
20% (vinte por cento) minimo) e R$ 1.167,89
(teto)

R$ 998,00 até R$
5.839,45

Fonte: Ministério da Previdéncia Social. Valores previstos para o exercicio de 2019.
Observagdo: *Aliquota exclusiva do Microempreendedor Individual e do Facultativo Baixa Renda. ** Aliquota exclusiva do Plano
Simplificado de Previdéncia.

82°. Os profissionais que prestam servi¢os a mais de uma empresa ou entidade, no
mesmo més, cuja soma das remuneragdes superar o limite do salario de contribuicéo,
devem comprovar as empresas ou entidades que sucederem a primeira no pagamento
dos servigos o valor sobre os quais j& tenha incidido o desconto da contribuicdo, de
forma a se observar o limite maximo do salario de contribuicé&o.
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83°. A contribuigdo ser retida sob a Nota Avulsa ou Recibo dos servicos prestados.
Secdo V Da Pessoa Juridica

Art. 41. A retencdo da contribuicdo previdenciaria entre pessoas juridicas ocorrera
quando houver a prestacdo de servicos mediante cessdo de méo de obra ou empreitada.

81°. Estdo sujeitos a retencéo, se contratados por cessdo de mao de obra ou empreitada,
os servigos de limpeza, conservacdo e zeladoria, vigilancia e seguranga (exceto por
monitoramento), construcao civil, servicos rurais, digitacdo e preparacdo de dados para
processamento, conforme o art. 117 da IN RFB 971/09.

82°. Estdo sujeitos a retencdo, se contratados por cessdo de mao de obra, 0s servigos de
telefonia, saude, portaria, recep¢cdo e ascensorista, treinamento e ensino, entrega de
contas e documentos, copa, hotelaria, entre outros, conforme o art. 118 da IN RFB
971/09.

83°. Na contratagdo de pessoas juridicas, mediante cessdo de mdao de obra ou
empreitada, o tomador tem o dever de reter o equivalente ao percentual de 11% (onze
por cento) do total da prestacdo de servicos (art. 112 da IN RFB 971/09).

84° Quando a atividade dos funcionarios na empresa contratante for exercida em
condicBes especiais que prejudiquem a satde ou a integridade fisica destes, de forma a
possibilitar a concessdo de aposentadoria especial, serdo aplicadas as aliquotas
estabelecidas no art. 146 da IN RFB 971/009.

Art. 42. A base de calculo para a aplicacdo da retencdo da contribuicdo previdenciaria
nos servigos prestados por pessoas juridicas é o valor da nota fiscal, fatura ou recibo da
prestacdo de servicos, de acordo com os artigos 121 a 123 da IN RFB 971/09.

81° Havendo previsdo contratual de fornecimento de material ou de utilizacdo de
equipamento proprio ou de terceiros, se o0s valores de material ou equipamento
estiverem estabelecidos no contrato e desde que discriminados na Nota Fiscal, fatura ou
recibo, serda permitida a deducdo total da base de calculo da retencdo, assim sera
considerado para retencdo do INSS apenas o valor dos servigos estabelecidos em
contrato.

82°. Quando o fornecimento de material ou a utilizagdo de equipamento proprio ou de
terceiros, estiver previsto em contratos, mas sem a descriminacdo dos valores, serd
permitida a deducgdo da base de célculo da retencdo os percentuais a seguir, desde que
ocorra a discriminacdo na Nota Fiscal, fatura, ou no recibo a destinacdo de no minimo:

I - 50% (cinquenta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo
referente a prestacdo de servigos;
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I1 — 30% (trinta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo referente
a prestacdo de servigos para quando os servicos forem de transporte de passageiros,
cujas despesas de combustivel e de manutencdo dos veiculos corram por conta da
contratada;

Il — 65% (sessenta e cinco por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do
recibo referente a prestacdo de servicos quando se referirem a limpeza hospitalar;

IV - 80% (oitenta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo
referente a prestacéo de servicos quando se referir as demais limpezas.

83°. Se a utilizacdo do equipamento for inerente a execugdo dos servigos contratados,
mas ndo estiver discriminado o seu valor em contrato, a base de célculo da retengdo
correspondera, no minimo, para a prestacdo de servicos em geral, a 50% (cinquenta por
cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacdo de servicos €, no
caso da prestacdo de servicos na &rea da construcdo civil, aos percentuais abaixo
relacionados:

| - de 10% (dez por cento) para pavimentacdo asfaltica;

Il —de 15% (quinze por cento) para terraplenagem, aterro sanitario e dragagem;

I11 — de 45% (quarenta e cinco por cento) para obras de arte (pontes ou viadutos);

IV — de 50% (cinquenta por cento) para drenagem;

V - de 35% (trinta e cinco por cento) para 0s demais servigcos realizados com a
utilizacdo de equipamentos, exceto 0s manuais.

84° Na falta de discriminacdo de valores na nota fiscal, na fatura ou no recibo de
prestacdo de servicos, a base de célculo da retencdo sera o seu valor bruto, ainda que
exista previsdo contratual para o fornecimento de material ou a utilizacdo de
equipamento, com ou sem discriminagéo de valores em contrato.

Art. 43. Poderdo ser deduzidas da base de calculo da retencédo as parcelas que estiverem
discriminadas na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacdo de servicos, que
correspondam:

| —ao custo do auxilio alimentagdo, desde que este ndo seja pago em dinheiro;

Il - ao fornecimento de vale-transporte, de conformidade com a legislacéo propria.

Art. 44. Quando da emissdo da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacdo de
servicos, a contratada devera destacar o valor da retencdo com o titulo de "RETENCAO
PARA A PREVIDENCIA SOCIAL", nos termos dos artigos 126 e 127 da IN RFB
971/09.

Art. 45. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL néo sofrerdo retencdo do
INSS na fonte, exceto aquelas prestadoras dos seguintes servicos:
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| — de construcdo de imdveis e obras de engenharia em geral, inclusive sob a forma de
subempreitada, execucdo de projetos e servicos de paisagismo, bem como decoracao de
interiores;

Il - servico de vigilancia, limpeza ou conservacao.

Paragrafo unico. A comprovacdo da opcdo pelo Simples Nacional da beneficiaria do
pagamento devera ser efetuada por documento idéneo, como pelo Termo de Opc¢édo ou
pelo espelho da Ficha Cadastral da Pessoa Juridica.

Art. 46. As isencdes e dispensas de retencdes do INSS, bem como demais regras
complementares constam de IN RFB 971/09.

Secdo VI - Dos Procedimentos

Art. 47. As retencbes do INSS sobre a folha de pagamento serdo calculadas e
identificadas pelo Setor de Recursos Humanos no momento da geracdo da folha de
pagamento.

81°. O Setor de Contabilidade confere se as retencdes foram informadas corretamente
(legalidade, aliquotas e valores).

82°. A Tesouraria registra o valor da retencdo indicado no processo da folha de
pagamento, conforme procedimentos elencados na IPC 11 da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Art. 48. As retencbes do INSS de Fornecedores e Prestadores de servico serdo
identificadas no instrumento da contratagdo (Contrato ou Ata), a depender do
enguadramento despesa.

Paragrafo Unico. Cabera ao Setor de Contratos e Licitagdes verificar a legislacdo
tributaria aplicavel ao objeto a ser contratado, fazendo constar a obrigatoriedade da
retencdo do INSS na minuta do instrumento de contratagéo.

Art. 49. A cada liquidacdo da despesa sera informada as aliquotas e valores a serem
retidos, ou comprovantes da opc¢éo pelo Simples Nacional, conforme o caso.

81°. Quando se tratar de despesas oriundas de contratos, cabera ao Setor de Compras
informar as retencGes no momento da pre-liquidacéo.

82°. Nas despesas realizadas sem contrato, cabera ao Setor de Contabilidade informar a
retencdo no momento da liquidagéo.

Art. 50. O Setor de Contabilidade devera conferir se as reten¢Ges foram informadas
corretamente (legalidade, aliquotas e valores), registrar a liquidacdo da despesa e
encaminha para pagamento.
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Art. 51. De posse do processo, a Tesouraria providenciara 0 pagamento da despesa e
registrara a retencdo dos valores indicados na solicitacdo de liquidacao.

Paragrafo unico. Os registros contabeis deverdo obedecer aos

procedimentos elencados na IPC 11 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 52. A Tesouraria providenciara o recolhimento das retencdes do INSS (Folha,
Pessoa Fisica, Pessoa Juridica) até o dia 20 (vinte) do més seguinte aquele a que se
refere a contribuicdo, antecipando-se esse prazo para o dia Gtil imediatamente anterior
quando ndo houver expediente bancério naquele dia, conforme estabelecido no art. 129
da IN RFB 971/09.

81°. A Guia de Recolhimento a Previdéncia Social - GPS devera ser recolhida em nome
do prestador do servico com o seu correspondente CNPJ.

82°. A informacéo relativa a empresa pagadora do INSS, tomadora do servigo, devera
ser discriminada no corpo da guia.

CAPITULO IV DO RECOLHIMENTO DE PEQUENO VALOR

Art. 53. E dispensado o recolhimento da guia de receitas com valor inferior a R$10,00
(dez reais), de acordo com a IN RFB 82/96 e com o Decreto n° 107/2014.

Art. 54. Quando a soma das receitas resultar em valor inferior a R$10,00 (dez reais),
este devera ser adicionado ao valor correspondente ao mesmo codigo de receita,
referente ao periodo de apuracdo subsequente, até que o somatdrio seja superior a esse
limite.

Paragrafo Gnico. Atingido o limite estabelecido, o Documento de Arrecadacdo sera
emitido no valor acumulado sem a cobranca de juros e multas, observando-se o prazo
estabelecido na legislacdo para esse ultimo periodo de apuracéo.

CAPITULO V DA CONTABILIZACAO DAS RETENCOES

Art. 55. A contabilizacdo das retengdes obedecerd as normas constantes da IPC 11
editada pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 56. O registro devera conter informacdes complementares sobre os valores retidos,
sendo:

| - favorecido originario da despesa orcamentaria;

Il - terceiro (favorecido a quem se destina o valor retido) e
fonte/destinacéo.
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Art. 57. Ao se registrar a retencdo, deve-se reconhecer um novo ingresso (quando o
favorecido for um terceiro) ou uma receita orcamentaria (quando o ente for o favorecido
do valor retido).

81° Em consequéncia, deve-se reconhecer, no momento da retencdo, o pagamento da
despesa orcamentaria, ou, quando a despesa estiver inscrita em restos a pagar, deve-se
adaptar a contabilizacdo das contas.

82°. No momento da retencdo haverd a troca da fonte de recursos/DDR, alterando a
fonte de origem da despesa para aquela destinada a vincular os “Valores Restituiveis”,
classificada pelo TCE/MT como 0181000000 — Recursos Extra orgamentarios.

Art. 58 Quando se tratar de retencdes de tributos municipais (IRRF e ISSQN), tais
valores deverdo ser convertidos em receita orcamentaria, conforme segue:
| - registro do pagamento da despesa orcamentéria quanto ao valor retido:
Natureza: Patrimonial
D 2.1.x.x.x.xx.xx Passivo Circulante (F)
C 1.1.1.1.x.xx.xx Caixa e equivalente a caixa (F)
Natureza: Orcamentéria
D 6.2.2.1.3.03.xx Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C 6.2.2.1.3.04.xx Crédito Empenhado Liquidado Pago
Natureza: Controle
D8.2.1.1.3.xx.xx DDR comprometida por liquidagdo e
entrada compensatoria.
C 8.2.1.1.4.xx.xx DDR utilizada.

I — registro do ingresso do valor retido, como receita orcamentaria:
Natureza: Patrimonial
D 1.1.1.1.x.xx.xx Caixa e equivalente a caixa (F)
C 4.xxx.Xx.xx.xx Variagdo Patrimonial Aumentativa — VPA
Natureza: Orcamentéria
D 6.2.1.1.x.xx.xx Receita a realizar
C 6.2.1.2.x.xx.xx Receita realizada
Natureza: Controle
D 7.2.1.1.x.xx.xx Controle da disponibilidade de recursos C
8.2.1.1.1.xx.xx Disponibilidade por destinagdo de recursos
(DDR).

81°. No momento do registro da receita or¢camentaria haverd troca da fonte/DDR,
atendendo a vinculag6es a educacéo e saude.
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82°. Os registros listados nos incisos | e 1l devem acontecer no mesmo momento do
registro do pagamento da despesa or¢camentaria retida ou subsequente ao mesmo, nao
podendo ocorrer em exercicios financeiros diferentes.

Art. 59. Quando o valor retido for de terceiros, no momento da retencdo o ente devera
indicar que possui valores restituiveis (conta 2.1.8.8.x.xx.xx), também, realizado pela
troca de DDR, demonstrando que estéo vinculadas, conforme segue:

| - registro do pagamento da despesa orcamentaria quanto ao valor retido:

Natureza: Patrimonial

D 2.1.x.x.x.xx.xx Passivo Circulante (F)
C 1.1.1.1.x.xx.xx Caixa e equivalente a caixa (F)
Natureza: Orcamentéria
D 6.2.2.1.3.03.xx Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
C 6.2.2.1.3.04.xx Crédito Empenhado Liquidado Pago
Natureza: Controle
D8.2.1.1.3.xx.xx DDR comprometida por liquidacdo e

entrada compensatoria
C 8.2.1.1.4.xx.xx DDR utilizada.

Il —registro do ingresso do valor retido, como receita extra orcamentaria:
Natureza: Patrimonial
D 1.1.1.1.x.xx.xx Caixa e equivalente a caixa (F)
C 2.1.8.8.x.xx.xx Valores Restituiveis (F)
Natureza: Controle
D 7.2.1.1.x.xx.xx Controle da disponibilidade de recursos
C 8.2.1.1.1.xx.xx Disponibilidade por destinacdo de
recursos
(DDR)
Natureza: Controle
D 8.2.1.1.1.xx.xx Disponibilidade por destinacdo de
recursos (DDR)
C 8.2.1.1.3.xx.xx DDR comprometida por liquidacdo e
entrada compensatoria.

I11 — registro do recolhimento ou pagamento da retencao:

Natureza: Patrimonial

D 2.1.8.8.x.xx.xx Valores Restituiveis (F)
C 1.1.1.1.x.xx.xx Caixa e equivalente a caixa (F)
Natureza: Controle
D8.2.1.1.3.xx.xx DDR comprometida por liquidacdo e

entrada compensatoria
C 8.2.1.1.4.xx.xx DDR utilizada.
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81° O lancamento de saida e entrada de caixa, evidenciado nos incisos | e Il, faz-se
necessario porque 0 recurso que ingressa estara vinculado e tera alteracdo na DDR
(fonte de recurso), indicando uma entrada compensatoria e o reconhecimento de passivo
financeiro.

82°. Os registros devem acontecer no mesmo momento do registro do pagamento da

despesa orcamentéria retida ou subsequente ao mesmo, ndo podendo ocorrer em
exercicios financeiros diferentes.

TITULO VII CONSIDERACOES FINAIS

Art. 60. Os casos omissos deverdo verificados na legislacdo do respectivo imposto.

Art. 61. As entidades da Administracdo Indireta, como unidades orcamentarias e 6rgaos
setoriais do Sistema de Controle Interno do Municipio, sujeitam-se a observancia da
presente Instrucdo Normativa.

Art. 62. O servidor publico que descumprir as disposices desta normativa ficara sujeito
a responsabilizacdo administrativa prevista em Lei.

Art. 63. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos
junto a UCI que, por sua vez, através de procedimentos de controle, aferird a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

Art. 64. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Marcelandia-MT, 20 de maio de 2019.

ARNOBIO VIEIRA DE ANDRADE
Prefeito Municipal
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FLUXOGRAMA
IN N° 67/2019 - PROCEDIMENTOS PARA RETENGCOES TRIBUTARIAS

Setor de

Setor de RH Contabilidade

Setor de Compras Tesouraria

Iniciar

Indica os tributos

Indica os tributos s
a serem retidos na

a serem retidos no

folha de
contrato
pagamento
A cada solicitacao de A cada folha A cada liquidacao de

gerada, informa os
tributos, aliquotas

despesas sem contrato,

liquidacao de despesas e s
informa os tributos,

oriundas de contratos,

informa os tributos,
aliquotas e valores a
serem retidos

e valores a serem
retidos

aliquotas e valores a
serem retidos

A cada liquidagao,
confere se as
reten¢des foram
informadas
corretamente

No momento do

pagamento, registra as

retencdes informadas
no processo de
liquidagao

Gera guia de
recolhimento dos
tributos

Realiza o
pagamento das
guias nos prazos
legais

Fim
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