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PORTARIA N° 468/2021

Em 29 abril de 2021

SUMULA: “INSTITUI COMISSAO PARA
ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO
DO PLANO DE ACAO SIAFIC (SISTEMA
UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO
ORCAMENTARIA, ADMINISTRACAO
FINANCEIRA, E CONTROLE) DO
MUNICIPIO DE MARCELANDIA/MT”

O SENHOR CELSO LUIZ PADOVANI,
PREFEITO MUNICIPAL DE
MARCELANDIA, ESTADO DE MATO
GROSSO0, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS E:

CONSIDERANDO o Decreto n°® 10.540, de 5 de
novembro de 2020, onde “Dispde sobre o padrdao
minimo de qualidade do Sistema Unico e
Integrado de Execucgao Orcamentaria,
Administragdo Financeira e Controle™;

CONSIDERANDO a Nota Técnica CNM n°
14/2020, onde estabelece ‘“Diretrizes para
elaboracdo do plano de acdo do SIAFIC (Decreto
Federal n° 10.540/2020)”

RESOLVE

Artigo 1° - Nomeia Comissao para elaboracdo e acompanhamento do Plano de Ac¢do
voltado para a adequacdo as disposi¢des mencionadas no Decreto n° 10.540, de 5 de

novembro de 2020;

Artigo 2° - a comissdo serd composta pelos seguintes membros:

Nome Designacio Setor
CELIO FELIX DE SOUZA CONTADOR CONTABILIDADE
KENNEDY VIGABRIEL TECNOLOGIA DA TECNOLOGIA DA
LOURENCO INFORMACAO INFOMACAO
ALVANEU NAVARRO SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
ADM. E FINANCAS
DAIANE QUIRINO DOS SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
SANTOS FELDER PLANEJAMENTO
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Artigo 3° - Esta comissdo realizard uma andlise da situacdo atual na Administracio
Municipal conforme estabelece o questiondrio no ANEXO [;

Artigo 4° - Apds o diagnéstico da situagdo atual do municipio quanto ao atendimento aos
requisitos exigidos no Decreto Federal n° 10.540/2020, mencionado no Artigo 3°, esta
comissdo deverd elaborar a o Plano de Acdo, identificando cada um dos requisitos
relacionados no ANEXO II, definindo os prazos (inicial e final);

Artigo 5° - O Plano de Acdo SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execucio
Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle) manifestard os prazos estabelecidos
para atendimento aos requisitos até 1° de janeiro de 2023.

Artigo 6° - Esta comissdo, juntamente com a Administracdo Publica deste Municipio,
estabelecerd no prazo até 03 de maio de 2021 o Plano de Ac¢do voltado para a adequacdo
as disposi¢des mencionadas no Decreto n° 10.540, de 5 de novembro de 2020;

Artigo 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do revogando as

disposi¢des em contrario.

MARCELANDIA, MATO GROSSO, 29 DE ABRIL DO ANO DE 2021.

CELSO LUIZ PADOVANI
Prefeito Municipal
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Atende
Requisitos Agdes Sim Ndo Em
parte

Procedimentos
Contébeis

Os registros contdbeis sdo efetuados conforme o mecanismo de débitos e
créditos em partidas dobradas

Os registros contdbeis sdo efetuados em idioma e moeda corrente
nacionais (em portugués e em real)

As transagbes efetuadas em moeda estrangeira sdo convertidas em
moeda nacional (real) e é aplicada a taxa de cambio qguando do
encerramento do exercicio financeiro

O livro diério, o livro razdo e os documentos gerados pelo sistema contabil
(orgamentério, financeiro e patrimonial) encontram-se a disposi¢do dos
usudrios e dos 6rgdos de controle interno e externo

Os registros contdbeis sdo efetuados de forma analitica e refletem a
transagdao com base em documentagdao de suporte que assegure O
cumprimento da caracteristica qualitativa da verificabilidade

Sempre que necessario, 0s responsaveis pelos registros contdbeis adotam
providéncias para a obten¢do da documentagdo na forma e no prazo
adequados para evitar omissdes ou distorgdes

Os registros contdbeis contém, no minimo, (i) a data da ocorréncia da
transacdo; (ii) a conta debitada; (iii) a conta creditada; (iv) o histérico da
transagdo, com referéncia a documentagdo de suporte, de forma
descritiva ou por meio do uso de cddigo de histérico padronizado; (v) o
valor da transagdo; e (vi) o nimero de controle dos registros eletronicos
que integrem um mesmo langamento contabil

No registro dos bens, dos direitos e das obrigagdes é feita a indicagdo dos
elementos necessarios a sua perfeita caracterizagdo e identificagdo

No sistema contdbil (or¢amentédrio, financeiro e patrimonial) sdo
contemplados procedimentos contdbeis que garantam a seguranga, a
preservagao e a disponibilidade dos documentos e dos registros contabeis
mantidos em sua base de dados

No sistema contabil (orgamentario, financeiro e patrimonial) é permitida a
acumulagdo dos registros por centros de custos

E vedado o controle periddico de saldos das contas contdbeis sem
individualizagdo do registro para cada fato contabil ocorrido, em que os
registros sdo gerados apenas na exportacdo de movimentos para fins de
prestagdo de contas

E vedada a geracdo de registro cuja data ndo corresponda a data do fato
contabil ocorrido

£ vedado o registro contébil apés o balancete encerrado

Transparéncia
da Informagdo

£ assegurado acesso publico amplo em meio eletrénico sobre a execucdo
orgamentaria, financeira e patrimonial do municipio

As informagdes sobre a execugdo orgamentéria, financeira e patrimonial
do municipio é disponibilizada em tempo real e pormenorizada

£ assegurado acesso publico amplo em meio eletrénico, no minimo,
quanto ao empenho, liquidagdo e pagamento da despesa orgamentéria e
quanto a previsdo, langamento, arrecadagdo e recolhimento da receita
orgamentaria
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Requisitos
tecnolégicos

No sistema contébil (or¢amentério, financeiro e patrimonial) do municipio
sdao permitidos o armazenamento, a integragdo, a importagdo e a
exportacdo de dados no formato e periodicidade estabelecidos pela STN

O sistema contdbil (orgamentério, financeiro e patrimonial) do municipio
possui mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a
auditabilidade e a disponibilidade da informacdo registrada e exportada

Existe possibilidade de realizar cépia de seguranga da base de dados do
sistema contabil (orgamentério, financeiro e patrimonial) do municipio
que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou de falha

O documento contdbil que gerou o registro contém a identificagdo do
sistema e do seu desenvolvedor

Outros
requisitos

A estrutura do sistema contdbil (or¢amentdrio, financeiro e patrimonial)
do municipio atende a arquitetura dos padrdes de interoperabilidade de
governo eletronico - ePING

O sistema contabil (orgamentério, financeiro e patrimonial) do municipio
possui mecanismos de controle de acesso de usudarios baseados na
segregacao das fungdes de execugdo or¢amentdria e financeira, de
controle e de consulta

O sistema contabil (orgamentério, financeiro e patrimonial) do municipio
veda que uma unidade gestora ou executora tenha acesso aos dados da
outra, com exce¢do de determinados niveis de acesso especificos
definidos nas politicas de acesso dos usuarios

O acesso para registro e consulta dos documentos do sistema contabil
(orgamentario, financeiro e patrimonial) do municipio somente é
permitido apds cadastramento e habilitagdo de cada usuario, por meio do
numero de inscricdo no CPF ou por certificado digital, com geragdo de
codigo de identificagdo préprio e intransferivel

Os documentos referentes ao cadastramento e a habilitagdo de cada
usudrio do sistema contabil (orgamentério, financeiro e patrimonial) do
municipio sdo mantidos em boa guarda e conservagdo em arquivo
eletrénico centralizado, sendo permitida a consulta por 6rgdos de
controle interno e externo e por outros usuarios

A base de dados do sistema contabil (or¢amentario, financeiro e
patrimonial) do municipio possui mecanismos de prote¢do contra acesso
direto ndo autorizado
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Anexo 11

QUANDO
TIPO | ITEM
INiCIO FIM
1 Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos financeiros necessarios a implantagdo e concepgéo do
SIAFIC local.
2 Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias elaboragdo do projeto e
7 consecugdo do sistema.
w
s 3 Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts
e disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas.
w
o
= 4 Dotar orcamentariamente (LDO e LOA de 2022), as ac¢Ges (projetos e atividades) com os gastos necessarios a
<Z,: implantagdo do SIAFIC local, incluindo as fontes de recursos.
5 Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisigdes de insumos, servi¢os e/ou equipamentos etc.,
necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os principais sistemas estruturantes.
6 Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, Tributario, Patrimonio,
o almoxarifado etc.
< AN - . . . b
:‘." 7 Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada entre os seus usudrios.
o
g 3 Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de dados e de informagdes de maneira
2 centralizada.
w
w 9 | Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo.
<
o 10 Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos relacionados com a administragdo or¢camentaria, financeira e
= patrimonial.
11 | Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente.
12 | Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integragdo, importagdo e exportagdo de dados;
13 Atestar que o SIAFIC contém mecanismos que garantem a Integridade, a Confiabilidade, a Auditabilidade e a
Disponibilidade das Informagdes.
14 Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sistema e Desenvolvedor nos Documentos Contébeis que
deram origem aos registros;
Garantir que o SIAFIC contém controle de acesso dos usuarios por segregagao de fungBes, para controle ou
15 | consulta e também de acesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado
Digital e codificagdo prépria e intransferivel)
Garantir o acesso ao SIAFIC para usuarios cadastrados seja dado por autorizagdo de superiores do
< 16 | administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de responsabilidade e e que seja realizado login
8 através de CPF e Senha ou Certificado Digital
—
o
5 Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Inser¢des, Exclusdes ou Alteragdes
= 17 | efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito a
usuarios permitidos
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e as despesas
orgamentarias ou patrimoniais - Il. a execugdo das receitas e despesas orgamentdrias, bem como suas
18 alteragdes - lIl. a situagdo patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos custos - V. controle de convénios,
contratos e instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e Balancetes (individuais e consolidados) - VII.
demonstragdes contabeis, relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentarios, econdmicos e financeiros - VIII.
operag@es intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos recursos legalmente vinculados
19 | Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup
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Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo orgamentaria e financeira em

20 h . L -
meio eletronico que possibilite amplo acesso publico.
21 Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas em tempo real e pormenorizadas, Disponibilizagdo de
informag&es ATE O PRIMEIRO DIA UTIL subsequente & data do registro contabil.
22 | Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam as questdes de acessibilidade
23 | Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD)
< Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em meio eletrénico de, NO MINIMO: a- DESPESA
g I. execugdo
® 1I. Classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da unidade or¢gamentdria, da fun¢do, da subfungdo, da
g natureza da despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto.
<Zt 1Il. desembolsos independentes da execugdo orcamentaria
E IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios
previdenciarios
V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou CNPJ
24 | do convenente, o objeto e o valor
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo processo bem ou servigo
adquirido, quando for o caso
b- RECEITA:
|. previsdo na LOA
1. langamento, resguardado o sigilo fiscal
Il. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios
IV. recolhimento
V. classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da fonte de recursos
25 Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o
patrimoénio da entidade.
26 | Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade necessaria.
27 Assegurar que o registro: 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda corrente
nacionais.
" Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e demais demonstrativos contabeis em consonancia as
E g | reeras contidas no Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas
,‘E Aplicado ao Setor Publico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam a disposigdo dos usudrios e
g dos drgdos de controle interno e externo.
O
3 29 Assegurar que os registros contdbeis sdo efetuados de forma analitica e reflete a transagdo com base em
E documentagdo de suporte.
= .
= Garantir que o registro contdbil contera, NO MINIMO: |. data da transagdo Il. conta debitada IIl. conta
(v} 30 creditada V. histérico da transagdo- com referéncia a documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por
g meio do uso de cédigo de histérico padronizado V. valor da transagdo VI. nimero de controle dos registros
eletrénicos que integrem um mesmo langamento contabil.
31 | Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por centros de custos.
Assegurar que o SIAFIC ndo permita: I. contabilizagdo apenas na exportagdo de dados Il. registro cuja data
32 ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido Ill. alteragdo dos cédigos-fonte ou das bases de dados do
Siafic IV. utilizagdo de ferramentas de sistema que refagam os langamentos contabeis em momento posterior
ao fato contabil ocorrido.
N w
g 3 33 | Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior.
[-%
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3 Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Or¢amentaria e Financeira do ano anterior
(inclusive inscri¢do e cancelamento de Restos a Pagar).

35 Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras informagbes com
periodicidade Anual.

36 | Certificar que o SIAFIC impede os registros contabeis ap6s o balancete encerrado.

CELSO LUIZ PADOVANI
Prefeito Municipal




